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1. Identifikaéni daje zadavatele

Zakladni udaje o zadavateli

nazev: Statutarni mésto Brno, Magistrat mésta Brna
sidlo: Dominikanské namésti 196/1, 602 00 Brno
ICO: 44992785

DIC: CZ44992785

Kontaktni osoba ve vécech organizace vefejné zakazky:
Mgr. Radim Sedlacek

E-mail: sedlacek.radim@brno.cz

Telefon: +420 542 173 420

2. Predmét verejné zakazky malého rozsahu

2.1 Predmétem verejné zakazky je zajisténi vyuky cizich jazykd v kurzech pofadanych pro zaméstnance
Magistratu mésta Brna v prostorach Magistratu mésta Brna. Ve Skolnim roce 2024/2025 se jedna
o kurzy anglictiny (13 kurzud), ném¢iny (2 kurzy), Spanélstiny (3 kurzy) a italstiny (4 kurzy). Ve Skolnim
roce 2025/2026 se jedna o kurzy angli¢tiny (18 kurzd), némdciny (4 kurzy), Spanélstiny (6 kurzl)
a italStiny (6 kurz(). Pro Skolni rok 2025/2026 se jedna o pfedpokladany pocet kurzu, jejichz koneény
pocet bude upfesnén do 31. 8. 2025. Pfedpokladany rozsah vyuky €ini 4 116 vyu€ovacich hodin za
oba Skolni roky.

2.2 Zadavatel rozdélil vefejnou zakazku na ¢asti. Kazdy dodavatel mize podat nabidku na v§echny ¢asti
verejné zakazky, pfipadné na kteroukoli ¢ast vefejné zakazky. Casti vefejné zakazky jsou tvoreny
jednotlivymi vyu€ovacimi jazyky, ¢ast A) angli¢tina, ¢ast B) némcina, ¢ast C) Spanélstina a ¢ast D)
italStina. Kazda Cast vefejné zakazky bude zadavatelem hodnocena samostatné. Na kazdou &ast
verejné zakazky muze byt uzaviena samostatna smlouva.

2.3 V jednotlivych kurzech je 5-16 u¢astnikll a jsou rozdéleni do kurzu dle Urovné, tj. za¢ateénik, mirné
pokrocily, stfedné pokrocily, pokrocily a konverzace (viz pfiloha €. 4 zadavaci dokumentace).

2.4 Délka jednoho kurzu v den konani vyuky €ini 2 vyu€ovaci hodiny, tj. 90 minut.

2.5 Pocty vyuCovacich hodin jednotlivych jazykovych kurzl( jsou uvedeny v priloze €. 3 zadavaci
dokumentace.

2.6 Kurzy se konaji v utery v dobé od 6:30 hod. do 8:00 hod. a od 14:00 do 15:30 hod. a ve Ctvrtek od
6:30 hod. do 8:00 hod. a od 14:00 do 15:30 hod. (viz pfiloha €. 4 zadavaci dokumentace).

2.7 Vyuka cizich jazyk( probiha v prostorach zadavatele v budovach Magistratu mésta Brna,
tj. Malinovského nam. 3, Husova 3, Husova 12, Kounicova 67, Dominikanské nam. 1 (viz pfiloha
€. 4 zadavaci dokumentace).

2.8 Soucasti vefejné zakazky neni dodavka ucebnic pro ucastniky kurzd.

3. Obchodni podminky

3.1 Podminky, pfi jejichz splnéni je mozno prekrocit vysi nabidkové ceny.
Vy3i nabidkové ceny Ize pfekrodit v pfipadé zmény sazby DPH, nejvySe v8ak o tuto zménu.

3.2 Obchodni a platebni podminky jsou uvedeny v zavazném navrhu smlouvy, ktery tvofi pfilohu €. 5
této zadavaci dokumentace.

3.3 Podanim nabidky dodavatel akceptuje zavazny navrh smlouvy.

3.4 Zpusob uhrady
Uhrada za plnéni pfedmétu vefejné zakazky bude fakturovana dle podminek stanovenych
v zavazném navrhu smlouvy. Soucasti kazdé vystavené faktury budou kopie dochazkovych listl za
prislusné fakturované obdobi.

3.5 Splatnost faktur je do 21 dni ode dne jejich doru¢eni zadavateli.

3.6 Faktura musi obsahovat veskeré nalezitosti dafiového dokladu podle zakona €. 235/2004 Sb., o dani
z pfidané hodnoty, v platném znéni.

4. Varianty feSeni
Zadavatel nepfipousti variantni feSeni.
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5. Zpusob zpracovani nabidkové ceny

5.1 Zadavatel pozaduje, aby v nabidce byla uvedena nabidkovéa cena, a to v ¢lenéni dle tabulky, ktera
tvofi prilohu €. 2 zadavaci dokumentace.

5.2 Jednotkové ceny jsou pro dodavatele zavazné po celou dobu pInéni smlouvy a musi byt
do smlouvy promitnuty v souladu s nabidkou dodavatele.

5.3 Nabidkova cena bude stanovena pro danou dobu pInéni jako cena nejvySe pfipustna a musi
obsahovat ve8keré naklady na realizaci zakazky v misté pInéni, tj. veSkeré naklady dodavatele
spojené se zajisténim vyuky. Celkova nabidkova cena musi byt uvedena vzdy za jednotlivou ¢ast
veiejné zakazky zvIast.

6. Zpusob zpracovani nabidky

6.1 Nabidka bude zpracovana v tisténé formé v Ceském jazyce, podepsana osobou opravnénou jednat
jménem ¢i za dodavatele a zabezpeCena proti manipulaci svazanim celé nabidky. VeSkeré
cizojazy¢né doklady budou dodany s prekladem do &eského jazyka. Pozadavek se nevztahuje na
doklady ve slovenském jazyce. VSechny listy nabidky budou ocislovany vzestupnou nepferusenou
Ciselnou fadou a navzajem pevné spojeny tak, aby tvofily jeden celek. Nabidka bude pfedloZzena v
jednom vytisku. Nabidka bude fadné citelna, bez prepist a skrtl. Uvedené pozadavky na formalni
podobu nabidky maji pouze doporudujici charakter a jejich nedodrzeni ze strany dodavatele neni
divodem pro vyfazeni takové nabidky a vylou¢eni dotéeného dodavatele z dalSi ucCasti ve
vybérovém Fizeni.

6.2 Dodavatel fadné vyplni kryci list nabidky, ktery ma povinnost podepsat opravnéna osoba jednajici
dle Obchodniho rejstfiku jménem ¢&i za dodavatele. Kryci list tvofi pfilohu €. 1 této zadavaci
dokumentace.

6.3 Soucasti nabidky je zavazny navrh smlouvy. Dodavatel je povinen doplnit do zavazného navrhu
smlouvy text v ramci uvedenych zvyraznénych pasazi a tabulku tvorici pfilohu €. 3 zavazného
navrhu smlouvy — Cenik. Navrh smlouvy tvofi pfilohu €. 5 této zadavaci dokumentace.

7. Zpusob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii
7.1 Nabidky splfujici vSechny podminky dané vyzyvacim dopisem a zadavaci dokumentaci budou

7.2 Bude hodnocena vzdy nejnizSi nabidkova cena, a to samostatné pro kazdou ¢ast vefejné zakazky
A) - D).

7.3 Pro hodnoceni nabidkové ceny je rozhodna jeji vySe v€etné DPH.

7.4 ZpUsob hodnoceni — fadné podané nabidky se sefadi podle vySe jejich celkové nabidkové ceny od

8 Doba a misto plnéni vefejné zakazky
8.1 PInéni vefejné zakazky se pFedpokldda vdobé od 1. 10. 2024 do 30. 06. 2025
aod 1.10. 2025 do 30. 6. 2025.
Cas a mista pInéni jsou uvedena v bodé 2.6 a pfiloze &. 4 zadavaci dokumentace.

9. Pozadavky na prokazani kvalifikace u€astnika
9.1 Nabidku je nutné dolozit aktualni kopii vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném dodavatel
zapsan, nebo kopii zivnostenského listu u dodavateld, ktefi nejsou zapsani v obchodnim rejstiiku.

9.2 Ugastnik vefejné zakazky v nabidce uvede provedeni alespor jedné sluzby obdobného charakteru
poskytnuté v poslednich tfech letech (08/2021-08/2024) s uvedenim jejiho rozsahu a doby pInéni.
Za sluzbu obdobného charakteru se povazuje poskytovani vyuky cizich jazykd v kurzech
v obdobném rozsahu, jako je pfedmét této vefejné zakazky. V pfipadé, Ze u€astnik vefejné zakazky
podava nabidku pouze na ¢ast vefejné zakazky, uvede rozsah poskytnuté sluzby pouze na tuto ¢ast.
Rozsah této sluzby bude odpovidat pro ¢ast A) vefejné zakazky min. 750 hod. vyuky, pro ¢asti B) —
D) vefejné zakazky min. 150 hod. vyuky.

Ugastnik vefejné zakazky zejména uvede:

- nazev a sidlo objednatele

- obdobi, kdy byla sluzba realizovana

- pocet vyu€ovacich hodin poskytnutych ro¢né (ij. za 12 po sobé jdoucich mésici)

- celkovy finanéni objem sluzby uvedenim ¢astky v K& bez DPH

- kontaktni osobu objednatele (telefonni Cislo, e-mail), u niz si mdze zadavatel ovéfit pravdivost
informaci.
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9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

9.8

9.9

Ugastnik vefejné zakazky dale pfedlozi seznam ¢&lenl realizaéniho tymu véetné uvedeni osoby na

pozici hlavniho metodika, ktefi se budou podilet na pInéni vefejné zakazky po celou dobu jeji

realizace. Zadavatel poZaduje:

- pro cast A) vefejiné zakazky — vyuka angli¢tiny - min. 6 kvalifikovanych lektort, pfi¢emz pro
konverzaci zadavatel poZzaduje 3 rodilé mluvéi (tfi kurzy konverzace ve stejny den a ve stejny cas),

- pro Cast B) vefejné zakazky — vyuka némciny - min. 1 kvalifikovaného lektora,

- pro ¢ast C) verejné zakazky — vyuka Spanélstiny - min. 1 kvalifikovaného lektora,

- pro ¢ast D) verejné zakazky — vyuka italStiny - min. 1 kvalifikovaného lektora.

Osoba na pozici hlavni metodik bude mit vysoko$kolské vzdélani (doloZzeno kopii VS diplomu),

zkuSenost s vyukou cizich jazykll a sou€asné zkuSenost s fizenim jazykové vyuky (doloZeno

v Zivotopise)

Cesti lektofi musi mit ukongené VS vzdélani jazykové & pedagogické se zaméFenim na vyuku ciziho

jazyka (napf. PdF, FF), nebo jiné ukon&ené VS vzdélani a jazykovou zkousku zafazenou do

seznamu standardizovanych zkousek vedeného MSMT CR - predlozi certifikdt o dosazeném

jazykovém stupni, ktery odpovida Spole€nému evropskému referenénimu ramci minimalné drovné

C1 (napt. certifikat CAE apod.). Ugastnik vefejné zakazky ma pravo urgit pro vyuku kromé piné

kvalifikovanych vysokoskolskych lektorl také vysokoSkolské studenty pfislusného oboru, ktefi jsou

dostatecné zpUsobili k poskytovani kvalifikované vyuky. V tomto pfipadé pozaduje zadavatel dolozit

potvrzeni o studiu.

Kvalifikovany rodili mluvéi musi mit osvédceni €i certifikat opraviujici k vyuce ciziho jazyka, (napf.

CELTA), s minimalni délkou praxe v oboru jazykové vyuky nejméné 2 roky.

Lektofi musi mit sou¢asné nejméné rocni praxi ve vyuce cizich jazyk( dospélych. Zadavatel

pozaduje, aby lektofi byli schopni komunikace se zaméstnanci zadavatele v Ceském jazyce

s vyjimkou rodilych mluv€ich pro kurzy anglické konverzace.

Ugastnik vefejné zakazky predloZi v nabidce strukturované Zivotopisy véech &len(i realizaéniho

tymu. Z Zivotopisti musi byt ziejmé, Ze tyto osoby splfiuji pozadovanou praxi. Zivotopis bude

vyhradné v ¢eském jazyce, a to i u rodilych mluvéich. Soucasti nabidky musi byt kopie dokladu

o vzdélani a kopie certifikati o odborné kvalifikaci.

Zadavatel si vyhrazuje pravo pozadovat vyménu c¢lena realizaniho tymu, vyména musi byt

uskuteénéna bezodkladné, avSak nejdéle do 3 tydnl od vzneseni pozadavku.

Dodavatel mlze v pribéhu pinéni vefejné zakazky zménit nebo doplnit osoby uvedené v seznamu

¢len(ll realizaéniho tymu. Pfed provedenim zmény musi zadavateli pisemné dorugit strukturovany

zivotopis vEetné kopii dokladl o vzdélani a kopii certifikatd o odborné kvalifikaci.

10. DalSi podminky a prava zadavatele

10.1

Zadavatel si vyhrazuje pravo:

- nevybrat Zadnou nabidku, a to i bez uvedeni dGvodu,

- neuzavfit smluvni vztah s zadnym dodavatelem,

- zruSit vefejnou zakazku nebo jeji ¢ast bez udani divodu.

11. Upozornéni k rezimu vybérového fizeni

1.1

Pfilohy

Postup pfed zadanim zakazky malého rozsahu v ramci vybérového fizeni neni stanoven pfimo
zakonem €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisl (dale jen
,zakon®). Vefejna zakazka se tak dle § 31 zakona fidi pouze zdsadami uvedenymi v § 6 zédkona.

Pfiloha €. 1 — Kryci list nabidky
Pfiloha €. 2 — Tabulka pro zpracovani nabidkové ceny

Pfiloha ¢. 3 — Tabulka poctl vyu€ovacich hodin jazykovych kurzu

Pfiloha €. 4 — Tabulka ¢asu a mista konani jazykovych kurzu

Pfiloha €. 5 — Zavazny navrh smlouvy

- priloha €. 1 zavazného navrhu smlouvy — Tabulka poctl vyucovacich hodin jazykovych kurz(
- priloha €. 2 zavazného navrhu smlouvy — Tabulka ¢asu a mista konani jazykovych kurz(

- pfiloha €. 3 zdvazného navrhu smlouvy — Cenik

V Brné dne 9. 8. 2024
Zpracoval: OVV MMB
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