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Projekt rekonstrukce haly Husova 5, II. NP — pozadavky oddéleni evidence
obyvatel na podobu prepazkového pracovisté ohlasovny trvalého pobytu

Piepazky ohlaSovny trvalého pobytu budou umistény v uzsi ¢asti haly, napravo od pracovist’ vydeje
obéanskych prikazi a ztrat osobnich dokladt, vedle kancelafe evidence obyvatel ¢. 209a, ktera
zustane zachovana a nebude soucasti rekonstrukce haly. Prostor, ktery bude vyuZivat ohlaSovna
trvalého pobytu poZadujeme rozdé&lit na dveé ¢asti:

- Cast prepazkova

- zdzemi prepazkového pracovisté
Obe ¢asti budou oddéleny dvefmi na halu (Sitka 80 cm) — poZadavek v souladu s BOZP a PO
Pokud to bude prostorov€ mozné, poZadujeme vytvoreni priichodu mezi ohlaSovnou trvalého pobytu
a sousedici kancelafi evidence obyvatel ¢. 209a (jedno oddéleni, spoleéné agendy, uzka spoluprace

mezi pracovnicemi, pfistup k manudlnim evidencim umisténym v mistnosti 209a).

Cast prepazkova:

Podoba prepdzkového pracovisté:

S ,,jednoprepazek® (kazda prrepazka pro jednu pracovnici) o Sifce minim4lné 170 cm a hloubce
cca 180 cm, které od sebe budou oddéleny dievénou a z&asti sklenénou sténou do vysky 200 cm
(pozadavek BOZP — omezeni hluku).

Na kazdé ptepéazce bude umistén:

- pracovni stil orientovany ¢elem k obéantiim (hloubka 50 cm, $itka 170 c¢cm), ke kterému
bude pfipojen na pravé strané (z pozice pracovnika) pracovni stil do tvaru pismene L (délka
90 cm, hloubka 55 cm) a bude zakonéen skFitikou (vyska = vyska stolu, hloubka 40 cm, §itka
80 cm). Jednotlivé piepazky od sebe budou po celé své hloubce oddéleny dievénou
policovou nastavbou, na kterou bude navazovat sklenéna sténa, v§e do vysky 200 cm. Pod
stolem do tvaru pismene L bude umistén kontejner.

-V pfepazkové st€n€ smérem na halu k ob¢anim bude okno s bezpeénostnim sklem (3itka 50
cm, vySka 110 cm) pro komunikaci s obéanem umisténé v krajni levé ¢asti prepazky. Ve
spodni ¢asti okna do vysky 13 cm bude volny otvor pro pfeddvani dokumentti. Pro prostup
zvuku poZadujeme okno opatfit dvéma pevnymi sklopnymi sklenénymi Zaluziemi. Z vnitini
strany prepazky (ze strany pracovnice) bude na okné svisld textilni Zaluzie (zastinéni
prepazky).

- Na pfepazkové sténé na hale (ze strany obéantt) bude pult k vypisovani dokumentii ob&any
ve vySce 105 cm po celé Sifce okna.

- na sténu naproti pfepazkam ohlasovny trvalého pobytu pozadujeme umistit nasténné sklopné
zidle (pro obcany s pohybovym hendikepem), pocet dle prostorovych moznosti

Technické vybaveni prepazkového pracovisté:

Na kazdé prepéazce budou umistény:
- 2 PC, 2 monitory, 1 klavesnice, 1 mys, 1 telefon
- 3 tiskdrny pro 5 piepazkovych pracovist’

Na kazdé pfepaZce je nutné zajistit:
- pristup k internetu



- pfistup do systémt: C227, Czech POINT, katastr nemovitosti

Cast zazemi prepazkového pracovisté:
Do této ¢asti poZadujeme umistit:

Prostor pro vykon mimopiepazkovych ¢innosti:
- 2 pracovni stoly s kanceldfskou Zidli (na kazdém stole 1 PC, 1 monitor, 1 kldvesnice, 1 my$)
- pro oba pracovni stoly 1 tiskarnu a 1 telefon
- kopirku

U obou pracovnich mist je tfeba zajistit pfistup k internetu a ptistupy do systémit Czech POINT a
katastr nemovitosti.

Prostor pro zazemi pracovnic:
- vé§ak na sténu pro 5 pracovnic
- maly stul + 4 Zidle
- podle prostorovych moznosti policové skiifiky

Zazemi pracovnic v kuchynce (vedle rotomatii):

Do tohoto prostoru poZadujeme umistit:
- stil + 6 zidli (pfizptsobit podle rozméri mistnosti)




Oddéleni zhotoveni a distribuce doklad

Rekonstrukce prepazkovych pracovist, 2. nadzemni podlazi
budova Husova 5

POKLADNA

Umisténi pracovisté

Pracovisté pokladny odboru bude umisténo v rdmci haly po pravé strané od vstupu do haly
v prostorach stavajicich tfi aktudlné nevyuzivanych pracoviét. Jedné se o jedno pracovisté
piepaZkového typu, které bude orientovano ¢elné do prostoru haly.

Prostorové pozadavky
Prioritou pfi budovani nového pracovisté pokladny je vytvofeni bezpeéného, ergonomického
pracovniho prostiedi s dostate¢nym prostorem, ktery bude vhodny pro umisténi:

» vypocetni techniky,

» funkéniho ndbytku (k uklddani pokladni hotovosti, pokladnich spist, spotfebniho

materidlu),

» trezoru
PoZzadavky na celkovou vyuZitelnou pracovni plochu pracovi$té pokladny, véetné zdzemi jsou:
délka 340 cm, Sitka 310 cm, vyska (pfepdzky) 210 cm.

VySe uvedené miry jsou pouze orientacni.

Bezpecnostni pozadavky
Z dlivodu zajisténi bezpe€nosti nasich pracovniki vykonavajicich pokladni &innosti je nezbytné
zajistit:
> prepazkovy prostor, pro komunikaci s klientem, doplnény bezpeénostnim sklem,
> vnitfni prostory pracovisté proti neopravnénému vstupu plnymi bezpeénostnimi
dveimi (vstup pouze na &ip),
» funkénim alarmovym tlagitkem.

Pozadavky na osvétleni pracovisté

Osvétleni pracovisté pokladny bude umisténo v prostoru mimo dosah denniho svétla, proto je
nutné zajistit kvalitni svételné podminky (regulovatelné osvétleni), které budou co nejlépe
vyhovovat pozadavkdim pracovnik pfi plnéni zrakové naroénych tkol(i pfi celodenni praci s PC.




Nabytek

Vnitfni prostory pracovi$té je nutné vybavit funkénim nabytkem. Pracovni stll bude orientovan

bokem
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k pfepazce. Pracovnik bude mit klienta po své pravé strané.

1 ks pracovni stil 160 x 80 x 75 cm

1 ks pracovni stiil 140 x 80 x 75 cm

1 ks Etyfzasuvkovy pojizdny kontejner, Sitka 45 cm, hloubka 50 cm, vySka — bude
umistén pod stolem o vyice 75 cm, centralné uzamykatelny

1 ks skFifi CtyFdvefova uzamykatelna, &itka 80 cm, hloubka 45 cm, vy3ka 175 cm

1 ks skfift dvoudvefova policova, &itka 80 cm, hloubka 45 cm, vyska 175 cm

1 ks skiifi dvoudveFova tzka, &itka 40 cm, hloubka 45 ¢cm, vy$ka 175 cm

2 ks pojizdné kancelafské kreslo

Vy3e uvedené miry jsou pouze orientaéni.

Prepazka

Celni sténa piepazky (ze strany haly)

>

>

>

1 bezpecnostni sklo (¢aste¢né délené z divodi srozumitelnéjsi komunikace
s obéanem),

pod odbavovacim okénkem vytvofit otvor minimaini rozmérd pro predavéni listinnych
Zadosti a finanéni hotovost,

prodlouzeny pracovni pult (z pohledu ob¢ana) pro umisténi druhého dilu platebniho
termindlu (obcan pfikladd kartu pfi bezhotovostni platbé), pfipadné k odlozeni
osobnich véci obé&ana.

Vnitini sténa prepazky (ze strany pracovnika)

Pfepdazku vybavit zatahovaci Zaluzii

Technické vybaveni pracovisté
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1 ks PC

1 ks klavesnice

1 ks mys

1 ks tiskérna na pokladni doklady
1 ks platebni terminal

1 ks multifunkéni tiskarna

1 ks telefon

Indukéni smycka

Pristupy:

>
>

internet
aplikace Ginis

Zasitovani pracovijété

Prostor urceny pro umisténi pokladny odboru je zasitovan, coz by mélo byt zohlednéno pFi
zhotovovani ¢i vybavovani pracovigté novym nabytkem.




Demontovatelné zastény (fotografické pozadi) - poZzadavky

Rozméry
1 zasténa: Sitka 190 cm (zadni ¢ast), hloubka 150 cm (jedna bocni ¢ast), hloubka 30-50 cm

(druha bocéni ¢ast, vstup pro obcana pred zasténu) vyska 220 cm.

Umisténi
Zadni ¢asti demontovatelnych zastén by mély byt vzdaleny od prepazek 150 cm.

Demontovatelné zastény by mély byt vybudovany vedle sebe (orientovany celné k prepazkam)
tak, aby jejich zadni ¢asti byly spojeny a stfedem byly oddéleny sténou (délka 150 cm, tj.
hloubka zastény) vedouci od zadni strany zastén aZ po prepazky, a tim by bylo dosazeno v ramci
mozZnosti vzajemného oddéleni odbavovacich prostorl pro komunikaci sobéany obou

v ev s

Barevné provedeni
Vnitfni prostor zastén musi byt opatien bilou barvou.

Bezpecnostni pozadavky

Nasi prioritou pfi budovani novych pracovist je vytvoreni bezpeéného pracovisté pro nase
zaméstnance. Pirepdzkova pracovisté ztrat budou umisténa vedle vstupu do odbavovaci haly
pro obc¢any. Pro zajisténi bezpecnosti pracovnikd bude nutné tento vstupni prostor zabezpedit
proti neopravnénému vstupu plnymi bezpeénostnimi dvefmi. Daldim bezpecnostnim prvkem
jsou alarmova tlacitka, ktera by byla umisténa pod pracovnimi stoly zaméstnancd.

Pozadavky na osvétleni pracovisté

Pfi projektovani kvalitniho ergonomického osvétleni obou pracovist je nutné zajistit takové
svételné podminky, aby vyhovovaly co nejlépe poZzadavkiim pracovnikt pfi plnéni zrakové
naroénych ukoll, coz prace s PC po celou jejich pracovni dobu predstavuje. Déle bude nutné
zajistit optimalni svételné podminky, které jsou vyzadovany pfi pofizovani zadosti o eOP. Pro
pozadovanou kvalitu fotografie je nutné zajisténi alespon zakladnich parametrii svételnych
podminek, pouZity externi blesk je schopen nerovnomérnost osvétleni eliminovat pouze do
uréité miry. Optimalnim osvétlenim bude nutné vybavit jak vnitini prostor prepazkovych
pracovist, tak pfipadné doplnit vhodnym osvétlenim vnéjsi prostor prepazek nad odbavovacim
prostorem klienta sméfujicim do prostoru vybudovanych zastén slouZicich pro pofizovani
fotografie obc¢ana.

Nabytek

P¥i budovani novych prepazkovych pracovist bude nutné zaméfit se na Gpravu pracovnich mist
s ohledem na narocnost technického zabezpeceni pracovisté v oblasti vypocetni techniky a
vytvoreni dalSich pracovnich a ukladacich ploch, v€etné zazemi.




Oddéleni zhotoveni a distribuce dokladt

Rekonstrukce prepazkovych pracovist, 2. nadzemni podlaZi
budova Husova 5

Ztraty, odcizeni ob¢anskych priikazti — 2 prepazkova pracovisté

Umisténi prepazkovych pracovist
Dvé prepdZkova pracovisté ztrat ob&anskych priikazli budou umisténa ve stfedni &asti
odbavovaci haly a budou navazovat na étyfi prepazkové pracovisté vydeje ob&anskych prikaz(.

Prostorové poZadavky

Obé prepazkova pracovidté jsou vybavena technickym zafizenim s funkcionalitami pofizeni
zadosti o eOP, coz klade vysoké naroky na prostorové usporadani téchto pracoviit.
Dostatecny prostor bude vyZadovan pro vybudovani vhodného tzv. fotografického pozadi,
které je nezbytné pro pofizeni kvalitnich fotografii.

Pfijatelnym a bezpecnym fedenim by mohly byt demontovatelné zastény, pfipadné jiné vhodné
konstrukéni feseni, které by pomohly vytvofit distojny, bezpecny a odpovidajici prostor pro
samotné obCany a soucasné zajistit optimalni podminky pro vykon agendy.

Obé prepazkovd pracovisté pozadujeme umistit vedle sebe jako dvoj pfepazku a orientovat
celné k obCanovi do prostoru haly. Nicméné pfi budovani téchto pracoviét bude nutné dodrset
dostate¢nou vzdalenost mezi prostorem pro komunikaci s ob&any na jednotlivych prepazkach,
a tim zajistit povinnost ochrany osobnich Gdajii obéan(. Stejnym smérem tzn. &elné do
prostoru odbavovaci haly budou orientovédny nové vybudované prostory (demontovatelné
zastény) slouzici jako fotografické pozadi.

Pfi budovani pfepazkovych pracovist je nutné pocitat také s dostate¢nym prostorem v zazemi
pro umisténi dvou registracnich sk¥ini s manualni evidenci a jednim pracovnim mistem s PC
sestavou, tiskarnou a kopirkou (nejedna se o pfepazkové pracovisté).

PoZadované rozméry vnitinich éasti prepazkovych pracovigt
1 pfepazkove pracovisté minimalni délka 170 cm, hloubka 180 cm, vy3ka 200 cm

Pracovni prostor, ktery bude vyZadovan pro nové vybudovanou dvoj prepazku (bez zizemi
pracovidt) délka nejméné 340 cm, hloubka 180 cm, vyska (piepazky) 200 cm.




2 ks podpisovy tablet

2 ks snimac otiskl prstu
2 ks snimac OP

2 Ks klavesnice

2 ks mys

YVVVYY

2 ks AIS EOP — PC

2ks monitor

2 ks klavesnice

2 ks my3 nebo slucovac
2 ks telefon

YVVVYYVYY

Pristupy
» Systém CDBP
» Centralni aplikace ,C227“
> Internet

Zasitovani pracovisté

S ohledem na narocnost technického zabezpeceni pracovist vypocetni technikou bude potieba
provést zasitovani obou prepdazkovych pracovist. A to zasitovani pro vypocetni techniku MMB
a dale pro technicka zafizeni s funkcionalitami pofizeni Zadosti o eOP.




Prepazkova pracovisté

>

>

>
>

2 ks pracovni stll do oblouku délka 170 cm, Sitka 60 cm (oblouk orientovan do stiedu
prepazek),

4 ks pojizdny Etyr zasuvkovy centralné uzamykatelny kontejner (umisténi pod pracovni
stoly),

prihradky (police na tiskopisy, rozméry dle danych moznosti)

2 ks pojizdna kancelarska zidle

Zazemi pracovisté

» 2 registracni skfiné manudlni evidence ztrat obc¢anskych priikazi o rozmérech délka

80 cm, hloubka 70 cm, vyska 135 cm (rozméry 1 ks registracni skiiné)

> pracovni stll s PC sestavou, tiskarnou délka 170 cm, hloubka 70-80 cm
» 1 ks kancelarské pojizdné Zidle
» 1 ks uzamykatelna skfifika (mGZe byt umisténa na registrac¢nich skfinich)
Prepazka
Celni strana pFepazky (ze strany haly)

» 2 ks bezpeénostniho skla pro komunikaci s ob¢any — ponechat otvor na fotoaparat,

» 2 ks deska upevnénd v horni ¢asti prepazky (vyska desky cca 350 mm), na které je
pfipevnén shora vysuvny stativ s fotoaparatem,

» pod sklem ponechat otvor na prijem listinnych oznameni,

» odbavovaci prepazka (pult) délka 140 cm, Sitka cca 50 cm (uloZen podpisovy tablet,
snimac otiskd prstl, misto pro vypsani oznameni obéanem, pripadné odloZzeni osobnich
véci)

» 2 ks zrcadel (Uprava obc¢ana pred focenim),

» 2 ks oken cca 540 x 550 mm (do nich je tfeba v pfedni ¢asti zakomponovat misto pro

monitor).

Vnitrni strana prepazky (ze strany pracovnika)

>
>

2 ks zatahovacich zaluzii
Indukéni smycka (soucasti jedné prepazky)

Technické vybaveni pracovist

>
>
>
>

2 ks CDBP — PC
2 ks monitor

2 ks tiskarna

2 ks fotak




Magistrat mésta Brna
Odbor spravnich éinnosti

Pozadavky na uspoiadani nového pracovisté — vydej obéanskych prikazii
Dle nového uspofadani bude pracoviété umisténo v predni asti haly, naproti vehodu. Celkem budou v daném
prostoru vytvofena 4 prepazkova pracovisté, predbéZne koncipovana jako jedna dvouprepazka a dvé
samostatné prepazky. Pracovnici budou sedét k okénku prepazky &elng. Celo pfepazky bude z tasteéné
déleného skla a bezpe&nostnich prvki z diivodu lepSi komunikace s klienty, a bude opatfeno vertikalnimi
Zaluziemi/horizontalnimi roletami. Stil bude mit tvar do pismene L, v pfedni &asti u prepazky by Sitka stolu
byla 50/60 cm, botni ¢ast stolu 48 cm. Mezi 1 -2 a 3 — 4 prepazkou by se stoly pracovnik dotykaly a byla by
na nich umisténa police o hloubce 20 cm a &ifce 100 cm.
Délka bo¢niho stolu by byla 165 cm ukonéena prostorem pro Gmisténi registradnich skfini. Vznikla chodba
k pfepazkam by byla $iroka 132 cm.
Kazdé prepazkové pracovidté musi disponovat;

- 2xPC (monitor + bedna)

-1 xmonitor smérovany do haly pro ob&any ke kontrole udajt
- 2XxKklavesnice, mys

- 1 x ¢tecka karet

- 1 x ¢tecka dokladu

- 1 xtiskarna

- 1 xtelefon

Mame za to, Ze toto umisténi by bylo optimalni pro vykon dané agendy, pfipadné jiné moznosti feseni bychom
radi nasledné zkonzultovali s architektem.

Ve vzniklém prostoru za prepazkami bychom zfidili zazemi, které bude nabizet prostor pro mimoprepazkovou
pracovni Cinnost a ukladani osobnich dokladll ke zpracovani (skart OP, nové OP k zarazeni, 2 x PC
s tiskarnou a kopirkou apod.). Ze zbylého prostoru bychom vytvorili zazemi pro osobni potieby pracovnikg
(napf. skfifiky k uloZzeni osobnich Véci, prostor pro traveni poledni pauzy (skfinky, stdl, zidle), zazemi
pro ,kuchyiku“ (lednice, varna konvice, mikrovinna trouba).

Dal$i prostor pro vytvoreni zazemi pro pracovniky by mohl vzniknout v prostoru za rotomaty, kde jsou nyni
umistény prostorné listkovnice, které jiz v souvislosti s novou legislativou prestaly plnit svij Gcel, a mohly by
najit uplatnéni v jinych prostorach naseho odboru, napt. k ulozeni archivalii. Misto nich by tak vznikl prostor

pro umisténi minimalné& dvou stold pro zpracovani osobnich dokladi a skiifiky pro ukladani osobnich véci
pracovnika.
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