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Identifikacni tdaje zadavatele

Zakladni udaje o zadavateli

nazev: Statutarni mésto Brno, Magistrat mésta Brna
sidlo: Dominikdnské namésti 196/1, 602 00 Brno
ICO: 44992785

DIC: CZ44992785

Kontaktni osoba ve vécech organizace vefejné zakazky:
Mgr. Radim Sedlacek

E-mail: sedlacek.radim@brno.cz

Telefon: +420 542 173 420

Pifedmét plnéni vefejné zakazky malého rozsahu
2.1 Predmétem plnéni vefejné zakazky je dodavka kancelafskych potfeb a xerografického papiru

pro Magistrat mésta Brna.

2.2 Vefejna zakazka je realizovana dle specifikaci uvedenych v pfilohach zadavaci dokumentace.

2.3 Zadavatel rozdélil vefejnou zakazku na dvé casti:

- €ast A) - dodavka kancelarskych potfeb pro Magistrat mésta Brna podle specifikace uvedené
v priloze €. 1 této zadavaci dokumentace;

- €ast B) - dodavka xerografického papiru pro Magistrat mésta Brna podle specifikace uvedené
v prilohach €. 2 a €. 3 této zadavaci dokumentace.

2.4 Kazdy ucastnik ma pravo podat nabidku na obé &asti vefejné zakazky, pfipadné na kteroukoli ¢ast
vefejné zakazky. Podminky zadavaci dokumentace plati pro obé ¢asti vefejné zakazky, pokud neni
vyslovené stanoveno jinak.

2.5 Kazda &ast vefejné zakazky bude zadavatelem hodnocena samostatné. Na kazdou &ast vefejné
zakazky bude uzaviena samostatna smlouva.

Technicka specifikace vefejné zakazky malého rozsahu

3.1 Podrobné je predmét vefejné zakazky specifikovan v obchodnich podminkach obsazenych
v zavaznych navrzich smluv, které tvofi pfilohy €. 4 a €. 5 této zadavaci dokumentace a déle
v technickych specifikacich, uvedenych v pfilohach €. 1, €. 2 a €. 3 této zadavaci dokumentace.

Obchodni podminky

4.1 Podminky, pfi jejichZ spIlnéni je mozno pfekrodit vysi nabidkové ceny.
Vy3i nabidkové ceny Ize pfekrodit v pfipadé zmény sazby DPH, nejvySe v8ak o tuto zménu.

4.2 Obchodni a platebni podminky jsou uvedeny v zavaznych navrzich smluv, které tvofi pFilohy €. 4
a ¢. 5 této zadavaci dokumentace.

4.3 Podanim nabidky dodavatel akceptuje zavazny navrh smlouvy.

4.4 Zpusob uhrady
ZboZi bude fakturovano vzdy po jeho dodani dle podminek stanovenych v zavaznych navrzich
smluv, které tvofi pfilohy €. 4 a €. 5 této zadavaci dokumentace. Prodavajici bude dodavat zboZi
kupujicimu postupné, dle jednotlivych dil€ich objednavek kupujiciho. Prodavajici na dodany objem
zbozi vystavi fakturu, jejiz soucasti bude dodaci list potvrzeny povéfenym zaméstnancem
kupuijiciho.

Varianty feseni
Zadavatel nepfipousti variantni feSeni.

Zpusob zpracovani nabidky a nabidkové ceny

6.1 Nabidka bude zpracovéana v titéné formé v Ceském jazyce, podepsana osobou opravnénou jednat
jménem ¢&i za dodavatele a zabezpefena proti manipulaci svdzanim celé nabidky. VeSkeré
cizojazy¢éné doklady budou dodany s pfekladem do &eského jazyka. PoZzadavek se nevztahuje na
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10.

doklady ve slovenském jazyce. V8echny listy nabidky budou o€islovany vzestupnou nepferuSenou
Ciselnou fadou a navzajem pevné spojeny tak, aby tvofily jeden celek. Nabidka bude predlozena
v jednom vytisku. Nabidka bude fadné ¢itelna, bez prepisl a skrtli. Uvedené pozadavky na formaini
podobu nabidky maji pouze doporudujici charakter a jejich nedodrzeni ze strany dodavatele neni
divodem pro vyfazeni takové nabidky a vylouceni dotéeného dodavatele z dal$i ucasti ve
vybérovém fizeni.

6.2 Dodavatel radné vyplini Kryci list nabidky, zvlast pro ¢ast A) a zvlast pro ¢ast B) verejné zakazky,
ktery ma povinnost podepsat opravnéna osoba jednajici dle obchodniho rejstfiku jménem ¢&i za
dodavatele. Kryci list tvofi prilohy €. 6 a €. 7 této zadavaci dokumentace.

6.3 Soucasti nabidky je zavazny navrh smlouvy, zvlast pro ¢ast A) zvlast pro ¢ast B) vefejné zakazky.
Dodavatel je povinen doplnit do zavazného navrhu smilouvy text v ramci uvedenych
zvyraznénych pasazi. V pfipadé casti B) vefejné zakazky, v ramci dodani xerografické papiru,
dodavatel pfilozi k nabidce kopie datovych listli potvrzenych dovozcem nebo vyrobcem zboZi,
kterymi dolozi pozadovanou kvalitu nabizeného zbozi. Zavazné navrhy smluv tvofi pfilohy €. 4
a ¢. 5 zadavaci této dokumentace.

6.4 Nabidkové ceny pro jednotlivé &asti A) a B) vefejné zakazky budou stanoveny pro danou dobu pinéni
jako ceny nejvySe pfFipustné a musi obsahovat veskeré naklady na realizaci zakazky v misté pinéni.
Nabidkové ceny budou zpracovany do tabulek, které tvofi pfilohy ¢. 1 a 2 této zadavaci
dokumentace. V nich musi byt, kromé cen u jednotlivych druht zbozi, uvedena jednotkova cena bez
DPH, vy¢isleni DPH v K¢, jednotkova cena v€etné DPH, cena celkova v K& bez DPH a cena celkova
v K& v€etné DPH.

6.5 Celkova nabidkova cena za jednotlivé ¢asti A) a B) vefejné zakazky musi obsahovat veskeré naklady
souvisejici s fadnym pInénim pfedmétu verejné zakazky v misté plnéni, v€etné dopravy na misto
uréeni a manipulaénich poplatkd s timto spojenych.

Zpusob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii
7.1 Nabidky spliujici vSechny podminky dané vyzyvacim dopisem a zadavaci dokumentaci budou

7.2 Hodnocena bude celkova nabidkova cena véetné sazby DPH pro kazdou ¢ast A) a B) vefejné
zakazky oddélené.

7.3 Zplsob hodnoceni — fadné podané nabidky za jednotlivé ¢asti A) a B) vefejné zakazky se sefadi

nabidek.

Pozadavky na prokazani kvalifikace
8.1 Nabidku je nutné doloZit kopii vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném dodavatel zapsan, nebo
kopii zivnostenského listu u dodavatelu, ktefi nejsou zapsani v obchodnim rejstfiku.

8.2 Upozorfiujeme na povinnost zadavatele poskytnout informace dle z&kona €. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni.

8.3 V souladu se zakonem &. 340/2015 Sb., o zvlaStnich podminkach ucinnosti nékterych smluv,
uverejhovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv), zadavatel tuto smlouvu
uvefejni v registru smluv.

8.4 Zadavatel si vyhrazuje pravo Zadat po vitézném dodavateli pfed podpisem smlouvy pfipadné
predlozeni originalnich dokladl nebo jejich ovéfenych kopii.

Vysvétleni zadavacich podminek verejné zakazky

9.1 Dodavatelé mohou pozadovat vysvétleni zadavacich podminek. Pisemna zadost musi byt zadavateli
dorucena nejpozdéji 4 pracovni dny pred uplynutim lhaty pro podani nabidky. Vysvétleni zadavacich
podminek mize zadavatel poskytnout i bez pfedchozi zadosti nebo na zakladé pozdé dorucené
zadosti. Zadavatel uvefejni, odeSle nebo pfeda vysvétleni zadavacich podminek, pfipadné
souvisejici dokumenty, nejpozdéji do 2 pracovnich dnd po doruceni zadosti. Pokud zadavatel na
zadost o vysvétleni, ktera neni doruena vcas, vysvétleni poskytne, nemusi vySe uvedenou lhutu
dodrzet. Zadosti o vysvétleni podminek mohou UGgastnici zasilat na e-mail kontaktni osoby
Mgr. Radim Sedlagek (sedlacek.radim@brno.cz).

DalSi podminky a prava zadavatele
10.1 Zadavatel si vyhrazuje pravo:

- nevybrat zadnou nabidku, a to i bez uvedeni divodu,
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- neuzavfit smluvni vztah s Zadnym dodavatelem,
- zrusit vybérové fizeni bez udani diivodu.

11. Upozornéni k rezimu vybérového fizeni
11.1 Postup pfed zadanim zakazky malého rozsahu v ramci vybérového fizeni neni stanoven pfimo

zakonem €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisl (dale jen
,zakon“). Vefejna zakazka se tak dle § 31 zakona fidi pouze zasadami uvedenymi v § 6 zdkona.

Prilohy

Pfiloha ¢. 1 — Specifikace pro ¢ast A) vefejné zakazky — Tabulka pozadovanych kancelafskych potfeb pro
Magistrat mésta Brna,

Fota k pfiloze €. 1,

PFiloha ¢. 2 — Specifikace pro ¢ast B) vefejné zakazky — Tabulka poZzadovaného mnozstvi xerografického
papiru,

Priloha €. 3 — Specifikace xerografického papiru pro ¢asti B) vefejné zakazky,

Pfiloha €. 4 — Zavazny navrh smlouvy pro ¢ast A) vefejné zakazky,

PFiloha €. 5 — Zavazny navrh smlouvy pro ¢ast B) vefejné zakazky,

Prfiloha €. 6 — Kryci list nabidky pro ¢ast A) vefejné zakazky,

PrFiloha €. 7 — Kryci list nabidky pro ¢ast B) vefejné zakazky.

V Brné dne 4. 3. 2025

Zpracoval: OVV MMB
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