Zadavaci podminky pro vefejnou zakazku malého rozsahu

,Grafické a textové sluzby — projekty Odboru kultury MMB“

zadavanou mimo rezim zakona ¢. 134/2016 Sbh., o zadavani vefejnych zakazek,
ve znéni pozdéjsich pfedpisi, (dale jen ,ZZVZ")
v souladu s § 31 zakona za soucasného respektovani § 6 ZZVZ
(dale jen ,vefejna zakazka")

1. Zadavatel:

Nazev: Statutarni mésto Brno
— Dominikanské nam. 196/1, Brno-mésto, 602 00
Sidlo:
Brno 2
Zastoupené: JUDr. Markétou Varikovou, primatorkou
ICO: 44992785
DIC: CZ44992785

Pracovisté zadavatele, pro néz je zakazka urena:

Odbor kultury MMB

Povérena osoba:

Mgr. Katefina Vorlickova, vedouci Odboru kultury
MMB

Sidlo:

Dominikanské nam. 3, 601 67 Brno

Pravni forma:

Pravnicka osoba

Odpovédny pracovnik (kontaktni osoba):

Mgr. et Mgr. Katefina Havelkova

Telefon: +420 542 172 497
E-mail: havelkova.katerina@brno.cz
2. Predpokladana hodnota vefejné zakazky

4.1

Zadavatel stanovil pfedpokladanou hodnotu zakazky na ¢astku v celkové maximalni vysi 200 000,-
K& bez DPH, pfitemz tato predpokladana hodnota zahrnuje hodnotu vdech plnéni na sluzby
pozadovanych zada\éatelem

Zadavatel nepnpoush pfekroeni max. uvedené ¢astky v nabidkach uchazetl, nepfipousti tedy
pfekro&eni max. cel?k:ové ceny za vefejnou zakazku,

Druh a pravni rezim vefejné zakazky
Rezim vefejne zakazky: vefejna zakazka maleho rozsahu dle § 27 ZZVZ
Druh vefejné zékézky: vefejna zakazka na sluzby

Zadavatel vyslovné uvadi, Ze pfedmétna vefejna zakazka malého rozsahu na sluzby je zadavana
mimo rezim ZZVZ. To plati i v pfipadé, ze zadavatel pfi zadani této zakazky pouZije terminologii
ZZNVZ, ptip. jeho &ast v pfimé citaci. Pro dané vybérove fizeni jsou rozhodné pouze podminky
stanovené v této zadavaci dokumentaci.

Popis a specifikace predmétu zakazky

Pfedmét zakazky

Predmétem zakazky je poskytovani grafickych a textovych sluzeb tykajicich se projektd
realizovanych Odborem kultury MMB, hlavné tvorba grafického obsahu, korekce souvisejicich textd
a diléich vizuall v rozsahu schvaleném zadavatelem. Soucasti zakazky je komunikace projekt
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4.3

5.1.

52.

5.3.

Odboru kultury MMB a tvorba s nimi souvisgjicich podkladl, zejména grafické prace. Veskeré
grafické vystupy musi vychazet z manualu vizualni identity Odboru kultury MMB, ktery vznikl pro
potreby projektu Kultura Brno. .

Doba plInéni zakazky

Smlouva s vybranym uchazecem bude uzaviena bez zbyteéného odkladu po skonéeni vybérového
fizeni, na zakladé rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

Doba plneéni zakazky je do 31. 12. 2023 nebo do vyéerpani maximalni ¢astky za pfedmét dila
uvedeny v ramcoveé smlouve.

Pozadované parametry praci

Zajisteni grafického zpracovani, tvorby a Uprav materialll dle konkrétni potfeby zadavatele.
Nejcastéji se bude jednat o nasledujici adaptace:

= grafické navrhy / upravy marketingovych materialtl (web, tiskoviny, bannery, CLV atd.),
e pfiprava kreativnich grafickych navrhil, predtiskova pfiprava,
s textové Gpravy marketingovych textl (web, tiskoviny, bannery, CLV atd.) a ,claim(",

Pozadavky na kvalifikaéni predpoklady

Zakladni zpasobilost

Zadavatel pozaduje k prokazani splnéni podminek zakladni zpUsobilosti pfedlozeni éestného
prohlaseni o splnéni podminek dle § 74 ZZVZ.

Profesni zplisobilost

Zadavatel pozaduje k prokazani spinéni profesni zplsobilosti uchazece dle § 77 ZZVZ predlozeni
vypisu z obchodniho rejstifku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni pfedpis zapis do
takové evidence vyzaduje.

Soucasne zadavatel poZzaduje predloZeni dokladu, Ze je uchazec opravnén podnikat v rozsahu
ci)dpovidajicimu pfedmeétu vefejné zakazky (napf. vypis ze Zivnostenského rejstiiku).

Vy$e uvedeng povinnosti uchaze¢ miize spinit uvedenim URL adresy na vefejnou &ast dané
evidence v prfedmétné ¢asti kryciho listu.

Technicka kvalifikace
K prokazani zadavatel pozaduje, aby uchaze¢ dolozil:

Seznam vyznamiych sluzeb (nebo vyznamnych dodavek): Uchazec je povinen predlozit seznam
vyznamnych sluzeb ¢i dodavek (referencnich zakazek) obdobného charakteru poskytnutych
uchazec¢em v poslednich 3 letech pfed uplynutim Ihaty pro podani nabidek, a to formou gestného
prohlaseni. Kvalifikaci prokaze uchazeé, ktery v rozhodném obdobi (poslednich 3 let) alespoil 3x
poskytoval sluzby (dodavky), jejichz pfedmétem byla obdobné éinnost (grafické prace, tvorba
vizuall, navrh webovych stranek apod.).

Prehled musi u-kazdé reference obsahovat uvedeni identifika¢nich udajl objednatele a kontaktni
Udaje na n&ho, nazev zakazky, finan¢ni objem, obdobi realizace a stru¢ny popis zakazky, pfip.
webovy odkaz na pfislusny vystup, pokud byl zvefejnén.

6. Obsah nabidky, zplisob jejiho podani a Ih(ta pro jeji podani

6.1

Pozadavky na obsah nabidky

Nabidka musi obsahovat:

1.

kryci list nabidky vypinény a podepsany uchazecem, ktery tvofi pfilohu &. 1 téchto zadavacich
podminek;
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2. vypis z vefejného rejstiiku nebo jiné evidence, pokud uchaze¢ nevyplni URL adresu
v krycim listu;

3. vypis z zivnostenského rejstfiku nebo jiné evidence, pokud uchazec¢ nevyplni URL adresu
v krycim listu;

4.  seznam min. 3 referencnich zakazek dle bodu 5.3. téchto zadavacich podminek, vzorova
tabulka pro tento seznam tvofi pfilohu €. 2 téchto zadavacich podminek;

5. navrh ramcové smlouvy vyplnény a podepsany uchazetem, navrh tvofi pfilohu €. 3 téchto
zadavacich podminek;

6. ukazku plnéni: navrh nového coveru na Facebookovou stranku Socharské Brno
(facebook.com/socharskebrno), ktery bude vychazet z manualu vizualni identity Odboru kultury
MMB (rozméry: 851x315 px., textace: Pecujeme o brnénské sochy, fotografie Ize vyuzit z webu
socharske.brno.cz). Manual tvofi pfilohu €. 4 téchto zadavacich podminek;

7. odkaz na elektronické portfolio/web s ukazkami uchaze¢em realizovanych praci;

8. jiné doklady (napf. plné moci ¢i povéreni atd.).

Pozadavky na zpracovani nabidky

Nabidka bude vypracovana v ¢eském jazyce. V pfipadé dokumentll v jiném, nez ceském jazyce je
tfeba nabidku doplnit o jejich pfeklad do ¢estiny (vyjma diplom( ve slovenském &i latinském jazyce).
Ma-li zadavatel pochybnosti o spravnosti pfekladu, je opravnén si u uchazete dodatecné vyzadat
predlozeni Ufedné ovéfeného prekladu dokumentu do ¢estiny.

Nabidka bude podepsana osobou opravnénou jednat za uchazege. Pokud opravnéni dané osoby
nevyplyva z Gdaji ve verejném rejstiiku, je uchaze¢ povinen do nabidky vlozZit pfislusnou
plnou moc nebo povéreni osoby, ktera nabidku podepsala, a to alespori v kopii.

Lhita a zplisob podani nabidek

Lhita pro podani nabidky je do 25. 2. 2022 do 12,00 hod.

Nabidka uchazeée musi byt na uvedenou adresu doruéena, nikoli pouze odeslana, do konce Ihity
pro podani nabidky.

Nabidku véetné véech pfiloh a podklad( zaslete, resp. dorudte:

o | prostfednictvim dorucovatele postovnich sluzeb na adresu: Magistrat mésta Brna, Odbor

kultury, Dominikanské nam. 3, 601 67 Brno (v uzaviené obalce s uvedenim kontaktnich tdajtl

uchazete a oznatené NEOTVIRAT — VEREJNA ZAKAZKA — Grafické a textové sluzby —

projekty Odboru kultury MMB);

¢ 0sobné na adresu: Magistrat mésta Brna, Odbor kultury, Dominikanské nam. 3, 601 67 Brno,
[Il. patro, dvefe &. 302 - sekretariat (v uzaviené obalce s uvedenim kontaktnich udaji uchazece
a oznatené NEOTVIRAT — VEREJNA ZAKAZKA — Grafické a textové sluzby — projekty Odboru
kultury MMB).

Platnost nabidek
Zadavatel poZadujé: pjala’most nabidek v délce min. 2 mésicl od skonéeni Ihiity pro jejich podani.
Dodaci lhita

Dodaci Ihity proljednotlivé dilci plnéni budou stanoveny v souladu s uzavienou ramcovou
smlouvou v objednavkach na jednotliva dilei plnéni.

Pravidla pro hodnoceni nabidek

Hodnotit nabidky bude hodnotici komise, jeji jednani je nevefejné. O téchto ¢innostech hodnotici
komise pofidi zapis.

Pokud bude v nabidkové |htité doru¢ena jedina nabidka, miize byt zadavatelem vybrana k realizaci
bez provedeni hodnoceni.

Nabidky budou hadnotici komisi hodnoceny podle ekonomické vyhodnosti na zakladé kritérii:

A) Kvalita navrhu FB coveru (ukazka plnéni) a posouzeni webového portfolia ... 65 %



B) Nabidkova cena v K¢ za hodinovou sazbu grafickych praci bez DPH ... 35 %

V ramci diléiho hodnoticiho kritéria A) bude hodnocen navrh FB coveru, a to na zakladé
pfedlozeneho navrhu dle bodu 6.1.7. a sou¢asné bude hodnoceno webové portfolio uchazece
vzhledem k preferencim a oekavani zadavatele. Pfi posouzeni navrhu FB coveru se bude pfihliZet
k souladu a navaznosti na manual vizualni identity OK MMB. Kazdé jednotlivé nabidce dle tohoto
dil¢iho kriteria bude pridélena podle subjektivnino hodnoceni kazdého ze ¢lent hodnotici komise
bodova hodnota dle nize uvedeného bodového rozmezi. Dana nabidka obdrzi vysledny pocet bodl
za kritérium odpovidajici priméru poctu bodi ziskanych od jednotlivych &lenti hodnotici komise.

Bodové rozmezi;

65— 55 ukazka plnéni je velmi kreativni, originalni a nadprimérna, vhodné navazuje na manual
vizualni identity OK MMB, pIné koresponduje se zamérem zadavatele, webové porfolio
odpovida ocekavani a preferencim zadavatele,

54 — 41 ukazka plnéni je nadpriimérna a koresponduje se zamérem zadavatele, webové portfolio
témeér odpovida predstavam zadavatele, zadavatel ma drobné pfipominky z hlediska
naplnéni preferenci zadavatele,

40—-27 ukazka je dle minéni zadavatele primérna, témef koresponduje s potfebami a
predstavou zadavatele, zadavatel ma k nabizenému plnéni vice pfipominek, webové
portfolio koresponduje s predstavou zadavatele pouze caste¢né,

26 — 14 ukazka plnéni je spiSe podprimeérna, zadavatel ma k ukdazce plnéni podstatné
pfipominky z hlediska naplnéni preferenci a potfeb zadavatele, webové portfolio z vétsi
¢asti nekoresponduje s predstavou zadavatele,

13—-0 ukazka plnéni je podprimeérna, zadavatel ma k ukazce plnéni vyrazné a zasadni
piipominky z hlediska preferenci a potfeb zadavatele, webové porifolio zcela
nekoresponduje s predstavou zadavatele.

Priimérny pocet bodl ziskany od vech ¢lentl hodnotici komise u kazdé nabidky bude poméien
s ostatnimi nabidkami dle vzorce:

Vysledny poctet bodl dle kritéria A) rovna se 100 x bodovy zisk hodnocené nabidky /nejvyssi
bodovy zisk v ramci kritéria x 0,65.

V ramci dil¢iho hodnoticiho kritéria B) bude hodnocena nabidkova cena v Ké za hodinovou sazbu
za jednu ¢lovékohodinu (60 minut ¢innosti) grafickych praci bez DPH dle vzorce:

Pocet bodl rovna se 100 x nejnizéi nabidkova cena / hodnocena nabidkova cena x 0,35.

Hodnotici komise nasledné secte body pro kazdou nabidku ziskané v ramci diléich kritérii A) a B).
Vitézna bude nabidka s nejvys§sim poétem boda.

8. Obchodni a platebni podminky
Obchodni a platebni podminky jsou soucasti smlouvy, ktera tvofi pfilohu €. 3 teto zadavaci
dokumentace. 5

9. Spole¢naa zévérééné ustanoveni

9.1 Dodatecné informace k zadavaci dokumentaci poskytuje zadavatel na zakladé zadosti, dorucené
pisemne nebo e-mailem na kontakt uvedeny v bodu 1. Dodate¢ne informace, vcetné pfesného
znéni poZadavku, odesle zadavatel Zadateli a soucasné véem vyzvanym dodavatellim a dal§im
zadavateli znamym uchaze¢lm, a zaroven je zvefejni na profilu zadavatele, do 2 pracovnich dnli
od doruceni Zadosti. '

9.2 Zadavatel neni povinen nabidky vracet.

9.3 Zadavatel nepfipousti varianty nabidky.

9.4 Vyse uvedeneé pozadavky na pfedmét a zplisob pInéni neni uchaze¢ opravnén upravovat. Zadavatel
si vyhrazuje pravo vysSe uvedené podminky dodate¢né& ménit nebo upravovat.

9.5 Zadavatel je opravnén si od uchazece vyZadat dodatecne vysvétleni obsahu nabidky &i jeji dopinéni
nebo dodani podkladl dokazujicich pisemné informace ve vztahu k nabidce. Na tyto dodate¢né
podané podklady ¢i vysvetleni nebude bran pfi hodnoceni nabidky zfetel.

9.6 Zadavatel si vyhrazuje pravo pozadovat od uchazecl prokazani spinéni kvalifikace predlozenim
originall nebo ufedné ovéfenych dokladl, pokud ve vyzvé &i jejich pfilohach neni stanoveno jinak.



9.7 Zadavatel upozornuje, ze nabidka:

ktera bude doru¢ena po uplynuti lhity pro podani nabidek,

ve kieré uchaze¢ neprokaze spinéni kvalifikace v pozadovaném rozsahu,

ktera bude vypracovana ve variantnim feseni,

ktera nesplni pozadavky zadavatele na upfesnéni nebo dopinéni nabidky ve stanovené

Ihate,

» ve kiteré uchazet¢ nabidne mimofadné nizkou nabidkovou cenu,
bude zadavatelem vylouéena.

Za mimofadné nizkou nabidkovou cenu se povazuje takova nabidkova cena, ktera se jevi mimoradné

nizka vzhledem k predmétu této verejné zakazky.

9.8 Zadavatel si vyhrazuje pravo:

e v pribéhu Ih(ty pro podani nabidek ménit, doplfiovat €i upfesiovat podminky zadani verejne
zakazky,

e nevybrat Zzadnou nabidku, a to i bez uvedeni divodu,

o neuzavfit smluvni vztah s Zadnym z uchazetq,

= odmitnout vdechny nabidky,

» vybérové fizeni kdykoli zrusit,

9.9 Zadavatel vyslovné upozorfiuje uchazece, ze vybrany uchaze¢ je dle ust. § 2 pism. e) zakona
€. 320/2001 Sh., o finanéni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpisl, osobou povinnou spoluplisobit
pfi vykonu finanéni kontroly.

9.10 Zadavatel je pfi nakladani s vefejnymi prostfedky povinen dodrzovat ustanoveni zakona
¢. 106/1999 Sh., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisil (zejména § 9
tohoto zakona), zakona ¢. 340/2015 Sb., zakon o zvlastnich podminkach uéinnosti nékterych smluv,
uvefejfiiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv), ve znéni pozdéjsich predpisl
a zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich pfedpisl.

9.11 Zadavatel v postaveni spravce osobnich 0daji timto informuje ve smyslu €. 13 Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) & 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udajl a o volném pohybu téchto Udaji (GDPR) a zakona €. 110/2019 Sb., o
zpracovani osobnich udajd, ve znéni pozdéjsich pfedpisl, U¢astnika o zpracovani osobnich udaji
za Ucelem zadani vefejné zakazky malého rozsahu.

9.12 Zadavatel mze v ramci realizace vybérového fizeni zpracovavat osobni tdaje uchazece a jeho
piip. subdodavatelll, €lenl statutarnich organti a kontaktnich osob uchazece a dalSich nezbytnych
osobnich Gdaji. Zadavatel bude zpracovavat osobni Udaje pouze v rozsahu nezbytném pro
realizaci tohoto fizeni a pouze po dobu stanovenou pravnimi predpisy. Vice informaci uchazeci
najdou na https://www.brno.cz/gdpr/.

9.13 Uchazed¢i nemaji narok na nahradu jakychkoli vydajll spojenych s podanim jejich nabidky, a to ani
pfi zruseni tohoto poptavkoveho fizeni.

9.14 Nedilnou soucasti téechto zadavacich podminek jsou pfilohy:

. 1= Kryci list nabidky

. 2 — Seznam referenénich zakazek

. 3 — Navrh ramcové smlouvy

. 4 — Manual vizudlni identity OK MMB
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Mgr. Katefina’ Vorlickova
vedouci Odboru kultury MMB



